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Cette formation présente les bases de I'environnement de travail Windows.

Objectifs

A l'issue de cette formation, les stagiaires seront capables:

- d'appréhender le principe de fonctionnement d'un ordinateur,
- de personnaliser leur espace de travail,

- d'organiser leur travail (gestion des fichiers).

Public concerné

Personnes qui désirent avoir des bases solides en informatique.

Pré-requis

Aucun.

Durée

1 journée

Plan de la formation

Présentation :
- Souris, clavier, disque dur, moniteur, imprimante
- Différents types de mémoires, composants internes et périphériques

Premieres manipulations :

- Arréterun PC

- Utilisation de la souris et du clavier

- Présentation des Icones et des fenétres
- Menu Démarrer

- Programmes

- Accessoires

- Panneau de configuration

- Parametres de l'affichage

- Personnalisation de I'environnement

Pratique courante :

- Poste de travall

- Explorateur Windows

- Création de dossier

- Sauvegarde, suppression et restauration
- Déplacement de dossiers et de fichiers

- Recherche et affichage

- Utilisation d'un CD-ROM

- Fin de tache
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